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Primeramente accesa a la pagina del sistema en la direccion:
http://www.siia.uagro.mx/finanzas
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUERRERO

Sistema, de Contabilidad| Gubernamental

RECOMENDACIONES:

« Serecomienda usar el navegador
Google Chrome.

* A pesar de ser el sistema via
web, en esta primera etapa el
sistema solo opera dentro de la
Red UAGro.
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Despues introduce el usuario y contrasefia asignados
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Como generar un Gasto a Comprobar

PASO 1. Da clic donde aparece el nombre de tu dependencia
PASO 2. Selecciona la opcion solitud de gasto.

PASO 3. Selecciona la opcion extraer.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE GUERRERO

Sistema de Contabilidad Gubernamental

VALDEZ GUERRERO / PABLO

Paso j COORDINACION DE
é ASUNTOS JUR?DICOS
Consulta Catalogos
Solicitud Gastos Concepto
‘ Extr 1evo|
Paso 2
Paso 3
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 4. Da clic donde aparece el nombre de tu dependencia

' i Zimbra: Bandeja de entrac % ).Y@ Test
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 5. Corroborar tu tipo de solicitud o selecciona el tipo de
gasto a tramitar.
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 6. Selecciona la bolsa.

PASO 7. Identifica y selecciona el origen del recurso del pago

[ 3 zimbra: Bandsje de entrar % ¥ [ Test
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Consulta Catalogos << Pag Anterior Cerrar Pag Siguiente >>
Solicitud Gastos 240 CONACYT PFAPOSGRADO ALTA CA SC
241 CONACYTFACTS CAUS EDUC MED SUP
242 NACYT BECAS POSDOCTORALES
1021 M
1022 BSIDIC ORDINARIO ESTATAL PaSO 7
1023 CARRERA DOCENTE FEDERAL (CONVENIO DE APOYO FINANCIERO)
1024 CARRERA DOCENTE ESTATAL (COMVENIO DE APOYO FINANGIERD)
<< Pag Anterior Cerrar Pag Siguiente >>
Tramite Inserta Gasto General v $0.00
Bolsa lo
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 8. Selecciona al tipo de persona a quien sele pagara el recurso.
PASO 9. Una vez seleccionado, da clic en el simbolo en forma de lupa

para buscar la mlsma persona.
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 10. Selecciona o busca el nombre de a quien sele pagara.
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COORDINACION DE [PERS |LLPERS

ASUNTOS JUR?DICOS

Consulta Catalogos << Pag Anterior Cerrar g Siguiente >>
Solicitud Gastos 1 ACEVEDD CASTRO PEDRO
2 CATALAN GONZALEZ HERIBERTO Busca por numero de empleado
1 CORONA ATRISCO PEDRO
5 JAIMES GUERRERO JUVENTINA (@) por nombre
7 RAMIREZ OLGUIN CONSUELO
B REYES TOLENTING ELENA
10 VALENGIA ALONSO TOMASA
11 ANDRADE FLORES HILDA
12 CISNEROS ALCARAZ ISABEL DEL CARMEN
13 COLIN DURAN MA DE LA LUZ
14 CUEVAS VENCES ESTHER
15 DE LA PAZ CORTES JOSE
16 GONZALEZ CALIXTO YOLANDA
17 HERNANDEZ LOPEZ CRISOLOGA ELSA
18 HERNANDEZ LOPEZ JESUS
19 HERNANDEZ REYES MARIO
21 NARVAEZ SOLIS BASILIA VALERIANA Paso 10
22 SANCHEZ PIZA MARIA ESTHER
23 WENCES VELAZQUEZ HERACLIA
24 WENCES WENCES JULIAN
<< Pag Anterior Cerrar Pag Siguiente >>
Tramite Inserta | Gasto General v 50.00
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 11. Escribe el concepto de Gasto.

' % Zimbra: Bandeja de entrac % ) [ Test x
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 12. Coloca el no. de empleado del responsable de la
dependencia quien autoriza 0 solicita el gasto y presiona enter.

[ = Zimbra: Bandeja de entrar % ) [ Test
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Como generar un Gasto a Comprobar

PASO 13. Selecciona el signo mas para ubicar dentro del catalogo del
COG el gasto a generar.

PASO 14. Selecciona el icono en forma de lupa para ubicar el gasto.
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 15. Ubica y selecciona el gasto dentro del catalogo.

' 1%, Zimbra: Bandeja de entrac % ),Y@ Test
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Autoriza p

Gasto Retencion
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1 SERVICIOS PERSONALES
2 MATERIALES Y SUMINISTROS
3 SERVICIOS GENERALES
3.1 SERVICIOS BASICOS
3.2 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO
3.3 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS, TECNICOS Y OTROS SERVICIOS
3.4 SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y COMERCIALES
3.5 SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION, MANTENIMIENTO ¥ CONSERVACION
3.6 SERVICIOS DE COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD
3.7 SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS
3.7.1 PASAJES AEREOS
3.7.2 PASAJES TERRESTRES
3.7.3 PASAJES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 16. Coloca el monto a pagar por cada uno de los conceptos que
selecciones del catalogo.

PASO 17. Guardar
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 18. Selecciona el registro, da clic en el icono de imprimir.
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 19. Imprimes el formato de gasto a comprobar y listo, has
terminado el tramite en linea.

1%, Zimbra: Bandeja de entrac % / [ Test x - 0
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Gastos Generales 03/11/2014 10:05
Tramite 32579
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Salir Ayuda
UAGr Pago a Empleados 4 CORONA ATRISCO PEDRO
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COORDINACION DE
ASUNTOS JUR?DICOS
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371 PASAJES AEREOS $ 100.00
$200.00
Neto: $200.00
Cargar de nueve
Guardar como...
Paso 19
Verinformacidn de a pagina
Girar 3 la derecha
Girar a la izquierda
Inspeccionar elemento
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 20. Para obtener ayuda del sistema, da clic en la opcion ayuda.
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 21. Ayuda del sistema.
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*Quia rapida de acceso al SISTEMA DE CONTABILIDAD CUBERNAMENTAL
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‘Cufa rdpida para goneror us CASTO A COMPROBAR

*CATALOGO DEL CBJETO DHEL CASTO (COG)
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Como generar un Gasto a Comprobar
PASO 22. Salir del sistema.
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