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Primeramente accesa a la página del sistema en la dirección:

http://www.siia.uagro.mx/finanzas

RECOMENDACIONES:

• Se recomienda usar el navegador 

Google Chrome.

• A pesar de ser el sistema vía 

web, en esta primera etapa el 

sistema solo opera dentro de la 

Red UAGro.



Después introduce el usuario y contraseña asignados



Como generar un Gasto General

PASO 1. Da clic donde aparece el nombre de tu dependencia

PASO 2. Selecciona la opción solitud de gasto.

PASO 3. Selecciona la opción extraer.

Paso 1

Paso 2

Paso 3
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PASO 4. Da clic en el símbolo + para insertar una nueva solicitud.

Paso 4
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PASO 5. Corroborar tu tipo de solicitud o selecciona el tipo de 

gasto a tramitar.

Paso 5
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PASO 6. Selecciona la opción de bolsa.

PASO 7. Identifica y selecciona el origen del recurso del pago 

Paso 7



Como generar un Gasto General

PASO 8. Selecciona al tipo de persona a quien sele pagará el recurso.

PASO 9. Una vez seleccionado, da clic en el símbolo en forma de lupa

para buscar la misma persona.

Paso 8

Paso 9



Como generar un Gasto General

PASO 10. Selecciona o busca el nombre de a quien sele pagara.

Paso 10

Busca por numero de empleado

o por nombre
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PASO 11. Escribe el concepto de Gasto.

Paso 11
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PASO 12. Coloca el no. de empleado del responsable de la 

dependencia quien autoriza ó solicita el gasto y presiona enter.

Paso 12



Como generar un Gasto General

PASO 13. Selecciona el signo más para ubicar dentro del catálogo del 

COG el gasto a generar.

PASO 14. Selecciona el icono en forma de lupa para ubicar el gasto.

Paso 13

Paso 14
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PASO 15. Ubica y selecciona el gasto dentro del catálogo.

Paso 15
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PASO 16. Coloca el monto a pagar por cada uno de los conceptos que 

selecciones del catálogo.

PASO 17. Guardar

Paso 16

Paso 17
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PASO 18. Selecciona el registro, da clic en el icono de imprimir.

Paso 18
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PASO 19. Imprimes el formato de gasto general y listo, has terminado 

el trámite en línea.

Paso 19
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PASO 20. Para obtener ayuda del sistema, da clic en la opción ayuda.

Paso 21
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PASO 21. Ayuda del sistema.

Paso 22
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PASO 22. Salir del sistema.

Paso 23


